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1. 0бщие полоя(ения

1.1 Ёастоящий [!орядок уяёта определяет общие правила г{ёта фонда
элекщот{нь1х документов (да_ттее 3{), явля}ощегося часть|о библиотечного фонда
муницип€1льного бтоджетного учреждения культурь1 <{ентрализован|тая
библиотечная система)).

1.2 !чёт осуществляется

Росоийской Федерации от

уиёта документов, входящих в состав библиотечного фонда>' с даннь1м |{орядком
и регламентиру}ощими документами, обязательньтми для библиотек РФ.

мБук 1$€, вьтбьттие, объем, состав по тематико-видовому' язь1ковому и и!{ь.м
призпакам.

1'4 }чёт элекщоннь1х документов ведётся в регисщ.х индивидуального и
суммарного улёта в щадиционном и элещронном виде.

1.5 }чёт фонда электронньтх документов |{Б€ обеспечивает функциональная
группа комплектования и обработки 1-[Б.

Фсновньпе понятия
9лектропньтй документ _ завер1]]енньтй на конкретньтй момент времени

массив содержательно овязной информации, предн€вначенньтй для использоват{и'{
в обществе и зафикоированньтй в электронно-цифровой форме в виде файла
(набора файлов) с едицьтми технит{ескими и общими содер)кательньтми

для иополь3ования которого необходимьт оредства
техники или иньте специализированнь|е устройства для

воспрои3ведени'{ текста, звука, изобрая<ения.

3лектроннь:й докумепт на съёмпом носителе информации _ несетевой
автоцомньтй объект, вьтпуокаемьтй, как правило' в виде определенного количества
идентичт1ь]х экземп.,]яров (тиража) перенооимь1х ма1]1иночитаемьтх носителей
инФормации (компакт-диски' вне1шние жеоткие диоки, флетш-картьт и др.).

}1нсталлированнь:й электроннь|й документ _ докумецт' размещённьтй на
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[{риказом йинистерства культурь1

]:[р 1077 <Фб утвер>кдении |[орядка

1'3 }чёт ощажает поступление элекщоннь!х документов в библиотечньтй фонд

характеристиками'

вьтчислительной

автоцомньгх автоматизированнь1х рабоних станциях 6и6лиотеки, на устройствах



для чтения элекщонньтх книг.

€етевой электроннь|й документ - документ, доступньтй потенциа.]1ьно
неощ,[ниченному кругу пользователей через информационно-
телекоммуника ционньге сети.

€етевой локальньлй электроннь|й документ -
размещенньтй на собственньтх техцических средствах библиотеки

документ'

(сервере)
вне зависимости от технологии доступа (локальная сеть или Р1нтернет).

€етевой удалёпнь:й электроцнь|й документ открь|того (свободного)
доступа использования - документ, открьттьтй для свободного
(бесплатного) использован ия в сети }}4нтернет.

€етевой удалёцньлй электронньлй докумепт
и использования - документ' размещённьтй на
средотвах' полунаемьтй библиотекой во временное

источников нерез информацион}{о-телекоммуникационньте сети на условиях
соглацтений (договоров) с поставщиками информации (производителями
или генераторами доступа).

Архивная копия сетевого электронного документа - версия сетевого
локытьного элекщонного документа на оъёмном нооителе информации, име1ощ€ш.
техничеокое назначение' обеспечиватощая

электронного документа' предназначенг1?ш!

поврежденнь1х электроцньтх документов

фонда.

предназначенная для оболуживания пользователе й 6иблиотеки.

сетевого лока''тьного элекщонного дощ/мента на съёмном носителе информации,

!1ользовательская копия сетевого электронного докумецт а - версия

!1ополпяемь:й (кумулятивпьтй) электРоннь|й документ - элекщонньлй
документ' которьтй верез определённьт е или неопределённьте промежутки
времени пополняется новой информацией, в котором сохраняется и
последовательно объединяется нов:ш и ранее созда1{ная информация.

Фбновляемьтй электронньпй документ - электроннь1й документ, содержание
которого обновляется через определённьле или неопределённьте промежутки

ограниченного доступа

уАалённьтх технических

пользова1{ие из вне1пних

надёжное долговременное хранение

для восстановления утраченньтх или

действутощего (пользовательского)

времени с частичнь1м оохранением информации, остатощейся актуальной, с



сохранением заглавия' издателя; обновлённьтй документ полностьто заменяет
предьтдущий.

3лектропная база дапньтх _ организованная в соответотвии с определённьтми
правилами совокупнооть элекщоцнь|х документов (данньтх), погру}кеннь1х в
специ€1льнуто программн}.}о среду' обеспечива}ощу1о её хранение и доступ
пользователей. 3лектронн ая база даннь|х мох<ет бьтть лока.гльной - размещённой
на сервере библиотеки, инст€1ллированной _ размещённой на автономнь1х
автоматизированньгх рабоних станци'1х библиотеки' удалённой - размещённой на

уАалённьтх техничеоких средствах.

{ействутощий (пользовательский) фонд электронной библиотеки _ часть

фонда элекщонной библиотеки, предн€вначенн2ш для оперативного
использования' представля1ощая собой оовокупность сетевьтх лок€}льньтх

электронньгх документов

прощаммнь1ми и аппаратнь1ми

(формат представления), организованньтх

средотвами, инста.}1лированнь1х документов' и
элекщонньтх документов на съёмньтх нооителях информации (пользовательские

копии сетевьтх лок€1льнь1х и инсталлированньтх элекщот{нь]х документов).
|1акет _ каждьтй элекщонньтй ресуро (база данньтх), предлагаемьтй как

отдельньтй продукт его производителем.

Фле:ш_карть| - это специфинеская форма электронньтх изданийдля слепь1х и
слабовидящих. Флетш-картьт предотавля}от собой материальну1о ф'рт"у

издательствами и

других организаций'

(говорящих книг в цифровом формате с криптозащитой>. Бьтпуска1отся г!о
государственному зак€ву специализированнь1ми

распросщаняется среди библиотек для слепь1х и
обслуживатощих инв€ш1идов по зренито. Боспроизводятоя названнь|е документь1
только на специальнь1х аппаратах - тифлофлетшплеерах.

Фонд электроннь|х доч/ментов -
совокупность электро1{нь]х документов'
хранения' использовани'т' управления.

. 3лектронн ая библцотека _ информационн€ш система' поддер'{ива}ощая

упорядотенньлй ф'"д электронньтх документов' ре€}лизуем€ш комплексом
прощаммно-технологических средств

упорядоченная (систематизировапная)

баз данньтх, являтощихся объектами

фонда.

созда|1|4я, хранения и использования этого



2. |4сточники и способь: комплектования фонда электроннь|х документов
2'1 }1сточпики и способьт комплектования фонда электронт{ь1х документов на
съёмньгх носителях информации:

7' покупка законно распросщаняемь|х элекщоннь1х документов;
7'безвозмездное полг{ение зако},но распросщаняемь|х элекщоцньтх

докумет1тов в качеотве обязательного экземпляра документов;
7'безвозмездное получение законно распространяемь1х электронньгх

документов в качестве пожертвования/ дара;
/ соботвецньте электроннь1 е изданиябиблиотеки;
|' ооздание архивнь1х и пользовательских копий оетевь!х лок€1льнь{х и

инст€1ллированнь1х элекщонньтх документов.
2.2 Р[сточники и способьт комплектовани'т

инст€шлированньтх электроннь1х документов,
технических оредствах библиотеки:

/ покупка электроннь1х документов у правообладателя (иокшочительнь|е или
неисклк)чительнь1е права на элекщоннь]е документь! с ощани.{ени ями ил'1
без ощанитений в использо вании);

7'безвозмездное получение элекщонць|х документов от правообладателя
(иоклтотительньте или неискл1очительнь1е г1рава на электроцньте
документь1 с ограничени ями или без ощанинений в использо вантти);

/ соботвенньте элекщон!{ь1 е изданиябиблиотеки;
7' цифровое копцрование печатньтх и других аналоговь1х документов из

фонда |Б€ оогласно действующему законодательству;
/ торидинески обосцованное копирование сетевьгх улалённьтх элекщоннь]х

документов открьттого (свободпого) доступа и иопользова \\|тя (1ростленанше:

объектпола копцрованшя являе1пся спатпынньсй, заверт;сённъай, самоёостпатпочньтй электпронньтй
ёоцлаентп).

фонда сетевьтх

размещённьгх на

лок€штьньтх и

собственньтх

2'3 Асточнцурт и опособьт комплектования фонда сетевь1х удалённьтх электронцьгх
документов ощаниченного доступа и использования'

технических средствах (удалённьтх баз данньтх):
/ получение временцого доступа к документам (базам данньтх),

размещенньтм на удалённьтх технических средствах' ца оредства бтоджета;

размеще!тньтх на удалённьтх



/ получение временного доступа к документам (базам данньтх),
размещенньтм на удалённьтх технических оредствах' безвозмездно.

3. }чёт электроннь|х документов по видам и категориям
!{ элекщонньтм доч/ментам' подлежатт{им унёту, относятся:

7' элекщоннь1е документь1 на съёмньгх носителях;
/ сетевьте лок€1льньте и инсталлированнь|е элекщоннь1е докуме}ттьт;
7' сетевьте документь| удалённого доступа (далее _ сетевь1е удалённьте

дочълентьт).

Ёе подлежат улёту:
/ оетевь1е удалённьте электроннь1е докумет{тьт открь1того (свободного)

доступа и использования. (1ралменано:е: 3озлаоэюно лорш0инескш о6основанное
копцрованше се1певь!х уаалённь1х элек7проннь'х 0оцлаенпов о!пкрь!1по2о (свобоёноео) ёоспаупа на
сервер Бшблшотпекц' 7акше элек!проннь!е ёоцлсентпьт поёлеэюатп учё?пу как се,певь1е лока]!ьнь'е
эл е ктпр онньт е 0 о цлае н тпьл) ;

7' электропнь1е документьт слуясебного н€вначени,{' прощаммньте продукть1'
яв]т'{}ощиеся рабоним

профаммиотов.

ит{струментом библиотечньтх работников и

3'1 }чёт поступлений электроннь|х документов на съёмцьпх носителях
3лекщонньте документь1 на съёмньтх носителях предотавля}от собой автоном1{ь|е
объектьт' предназначеннь]е для лока]|ьного использования и вь!гускаемьте
(тиражируемьте) в виде определённого количества идет{тичнь,х экземпляров
(оуо, ср, флетп-картьт и др.).

3'1'1 3лекщонньте документь1 на съёмньтх носителях подлежат суммарному и
инди ви ду альному учету.

3'1'2 Рдиницами улёта электронт{ьтх документов на съёмньтх цосителях является
экземпляр.

3'1.3 |{ак отдельнь1е экземплярьт могут учить1ваться приложения к различнь1м
изданиям, вь|полня}ощие самостоятельньте функции' а также используемь1е в
работе отдельно от основного изда|тия.

3'1.4 1{ак отдельнь|е экземплярь1 не г{ить]ватотся оптическ ие ду!ск|т,дискеть|' если
предотавлятот собой вкладку (вложение) в издани е утли его неотъемлемое
приложение.

3.1.5 1{ак один экземпляр учить]ватотся:



7' отдельно вьтпущенньтй компакт-диск;

/ каждътй компакт-диок, входящий в нумеров.1нн}1!о или ненумерованнуто
сери}о электроннь|х из даний;

7' комплект компакт-дисков, объединённьтх общим н€вванием;
{' изданнъте в качестве самоотоятельньтх изданий приложения к изданиям

лтобого другого вида' име1ощие собственное заглавие и допускатощие их
использование без обращени'т к ооновному издани1о;

7' пополняемьте документьт на оъёмньтх носителях.

3.1.6 Бдиницами унёта доцментов на флетп-картах являе|сяэкземпляр.
з.1.6.1 1{ак один экземп.]тяр учить!вается ка}(дое целостное произведение'
иметощее оамоотоятельное заглавие и представленное на флетш-карте.
3'1'7 3лектроннь|е документь| на съёмньтх нооителях, вкл|очаемь1е в фонд ][Б€,
подлежат маркировке маркерами. .{анньте зат{осятся на верх1{ток) (не рабонуто)
поверхность диска.

3.1.8 Ёа электроннь|х документах, явля1ощихоя приложением к основному
носител}о и его неотъемлемой часть}о (книга, журнал), проставля1отся те же
реквизить]' что и на основном документе.

3'1'9 Региощом суммарного утёта элекщоннь1х документов на съёмньтх
носителях являетоя <<1{нига суммарного уяёта 6иблиотечного фонда. 9асть 1.

Фбщая часть> в традиционном и электронном виде.

3'1'10 Регистром индивидуш1ьного утёта электроннь1х документов на съёмньтх
носителях является регистрационная (инвентарная) книга.

помощьто методов ит{вентаризации с присвоепием
(инвентарного) номера в отдельной регисщационной

Андивидуаттьньтй улёт каждого экземпляра электронного документа на оъёмньтх
носителях осущеотвляется с

документу регисФационного
(инвентарной) книге.

3 ' 1 ' 1 1 3лекщонньте документьт |1а съёмнь;х нооителях принима1отся в
библиотечньтй фонд по первичнь]м учетнь1м документам.
Актьт предназначень] для библиотечного и бухгалтерского учета.
3.2. }чёт постпле}!ия сетевь|х локальнь1х и инсталлировацнь!х до|9ментов

€етевь:е локальнь]е документь1 - дощъ4енть1, размещаемь1е на жёотком диске
компьютера (сервере) библиотеки, доступньте пользовате.]им через информационно-



телекоммуникационт{ь1е сети и образуощие элекщонщ1то (цифров1то) библиотеку
ипи цифровуо ко.}!лекцито библиотеки;

}1нсталлированньте электроцньте документь] - документь|' размещаемь1е на
автономнь1х автоматизированнь1х рабонто< отанцтб1х библиотеки, которь1е постоянно

используотся автономцо (напрталер, Б! ко:ипаншй (консуль1пан7п+ ), 4Фа1!7п),

€етевьте лока.'1ьнь1е документь! образутот элекщонщ1!о (цифров1то) библиотеч
или коллекци}о, которь1е вк.,1точатот цреимущественно оцифрованнь1е библиотекой

документь1' приобретённьте тутём почпки и]{у[ пощ7ченньте безвозмездно

дочментьт в цифровой форме.

3.2.| !яёту подлежат сетевьте лок€штьнь1е документьт:
7' предназначеннь1е для постоянного или длительного хр€}нения на сервере

библиотеки (не менее года), искл1очФ1 элекщоннь|е документь|
краткосрочного характера (напртъиер, свеёент:я шз новосгпной лен/пь1, !7лань' ]|'еропр1,[яп11й'

о6ъявленоая ш пр');

/ иметощие элементь1 олисания' по которь1м его можно идентифицировать
прощаммнь1ми средотвами в библиотеке;

/ протшедтшие ката.т1огизаци1о в электронном ката.'1оге.

3.2.2 Ретпотром суммарного унёта элекщоннь1х сетевь1х локальнь1х доцментов
являе1ся <1{нига суммарного уаёта 6иблиотечного фонда. .чаоть 2.3лекщонньте
документь1) (ксу ч. 2).

ксу ч. 2 вклточает следу!ощие даннь]е: наименование регистра' наименование
организации' подр€вделения. Б регистр вписьтва1отся даннь1е о поотупивштей
ларти|| документов: дата и порядковьтй номер записи (порядковьтй номер
запу[ои ежегодно начинается с )хгэ 1), источник поотупления' номер и дата
первичного г]етного докумепта, количество поотупив1пих документов и
стоимость.

<1{нига оуммарного унёта би6лиотечного фонда. .{асть. 2. 3лектронньте

документьт) ведется в традиционном и электронном виде.

3.2.3 Андивидуальньлй улёт сетевьтх локаль}ть|х докр{ентов осуществляетоя путём
ввода в базу данньтх метаинформации о защузке документа в электонн).к)
библиотеку с автоматическим присвоением идентификационного (системного)

обновлятотся и

к!{оёекс> ш п.п')'

номера каждому документу.



Реестр представляет ообой утётно-регистрационнуто базу даннь1х' вкл1оч.11ощу{о

идентификациоцнь1е сведени,| об элекщоннь|х сетевь1х лока.]тьнь1х документах.
3.2.4 Ёдцницами утёта сетевь1х лок€].льнь1х и инст€ш1лированньтх докумецтов
является экземпляр (условная единица унёта):

7' как одна единица и одно название учить1вается целоотное произведение (в
т.ч. каждьтй отдельньтй номер периодичеокого издат1ия' иметощего
самоотоятельное заглавие' вне зависимости от его представлепия);

{' как одна еди1тица учить|вается пополняемьтй и обновляемьтй электронньтй

документ;

/ как одна единица учить{вается справочная и библиощафинеская Б,(;
{' как одна единица учитьтвается

объединенньтй общим названием

целостности;

7' как отдельньтй экземпляр г{ить,вс|тотся документь1' име}ощие одинаковое
содержание, но различа1ощиеся по форматам представления;

/ каждая элекщонн€ш копия учить!вается как отдельньтй экземпляр.
Б инсталлированнь|х Б.( щитьтвается ка>кдьтй полнотекстовьтй элекщонньтй

документ' иметощий самостоятельное заглавие.

Бсли в библиотечньтй фонд посцпает элекщонньтй сетевой локальньтй

документ' состоящий из множества файлов в различнь|х форматах, он
)д{ить1ваетоя как одна единица.

з.2.5 1{аждьтй документ' являтощийся самоотоятельной единицей утёта,
у{ить|вается индивидуально по типу доцмента' отраоли з1{ания, язьтку.
3.2.6 €етевьте локсш1ьнь|е документь1 принима}отся в фонд по первичньтм учетнь1м
документам (на их основе - Акт о приёме в библиотечньтй фонд документов' как в
объект и1{ого движимого имущес тва (ФА[А), вклтонатощий общее колинество
электроннь1х документов' без оценки их отоимости).

.{анньте по количеству поступив1цих сетевьтх лока.'тьнь1х документов
ежеквартально о}{иматотся по счетчику объема Б{ А!!4Б€ <Фрас-61о6а1>.

Актьт предназначень1 для библиотечного учёта, в 6ухгалтерито сведения не
податотся, т.к. 11е ставятся на баланс мБук цБс.

3'3' }чёт посц/пления сетевь!х уАалённь:х электроннь1х документов

полнотекстовьтй документньтй блок'

и существутощий в определенной



€етевьте удалённь|е док}']\4енть1 * документь1' находящиеся в ведении сторонних
организаций, размещеннь]е на вне1пних технических средотвах' полулаемьте 1$€
во временное пользование нерез информационно-телекоммуникационнь|е оети на

условиях договора' лицензионного соглатпения с цроизводителями информации.
3.з.1 €етевьте уАалённьте электроннь1е документьт явля1отся документами
временного пользовани'1. |!риёму на бухгалтерский (балансовьтй) у{ет не
подлежат, так как находятся в оперативном управлении других унреждений.
3.3.2 !яёц подле)|(ат как сетевь1е уда-тлённьте электронньте док)7\4ентьт' доступ к
которь1м оплачен' так и безвозмездно предоставленнь1е документьт по договорам
или оогла1цениям с производите.тш{ми или генераторами доотупа.
3.3.3 €уммарньтй унёт поступления электроннь|х сетевь1х уАалённьтх документов
ведётся в <1{ниге оуммарного унёта библиотечного фонда. .9'астъ.2' 3лекщоннь:е

документь{) с отр€0кением оледу}ощих показателей: датьт и порядкового номера
зал|\ои, реквизитов лицензионного договора (названия и номера доцмента' орока

его дейотвия' стоимооти), количества баз данньтх (пакетов) и вклточеннь|х в них
названий.

1{аждая удалённая база данньтх (пакет) учить1вается как одна единица.

3.3.4 ?[тоговь1е даннь1е по электроннь1м сетевь1м удалённьтм документам
представлятотоя следу1ощими показателями утётньтх единиц: оостояло на нача.]1о

к которому оформлено право доступа у его производителя. 1{ак одна единица

года, оформлено в доступ в течение года' доотуп прекращён в течение года'
состоит на конец года.

3'з.5 Андивидуа;тъньтй утёт электроннь{х сетевь1х уАалённьтх документов

баз данньтх (пакетов) безосуществляется в электронном виде путём регистрации
присвоет1ия им регистрацио}т1{ого номера.

з.з.6 в реестр индивидуального унёта сетевь1х удалённьтх документов
вкл}очатотся основЁьте характеристики базьт данньтх (пакета): описание базьт

даннь1х (название' производитель, платформ а и (или) адрео входа)' срок
окончани'{ права доступа' количество названий, входящих в базу данньтх (пакет).

3.3.7 (ак один экземп.]тяр и одно

электронньтй доку\4ент' иметощий

название учить!вается каждьтй полнотекстовой

самостоятельное заглавие' вклточенньтй в пакет'

учить]вается пополняемьтй и обновляемьтй электронньтй документ.
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з.3.8 в количество \тазваний вк.тт1очается общее количество полно.1'екстовь1х

документов (книг, х<урналов, газет' патентов' стандартов и щ)угих документов'
учить'ваемь|х в библиотеке). Ёе вклточатотся в это количеотво документь1'
которь1е обьтчпо не издак)тся отдельно в печатном формате, такие как профили
компаний, статиотические таблицьт, анш|итические матери€ш{ь1 маркетинга и т.п.
!ля баз даннь]х (пакетов), не содержащих полнотекстовьтх документов' в

реквизите ((название> проставляетс я единица.

4. ]['чёт вьлбьттия электроннь|х докуме||тов из библиотенного фонда
4.1 Бьтбьттие электронньтх документов на съемнь1х нооителях' электроннь1х
лока-т1ьць|х документов оформляется Актом об иоклточении по форме (код по
окуд 0504144)' утвержденной [{риказом 1!1инфина России от 15.12'2010 ]т[р 173н
с указанием причинь1 исклточения их из би6лиотечного фонда библиотеки о

приложением списка.

4.2 ||ризинамти для искл}очен}б{ элекщоннь|х док}ъ4ентов на съёмньтх носителях
информации из фонда библиотеки являтотся:

ущата - пропажа из фондов открь1того доотупа' невозврат
пользователем, хищение' необратимая порча или утрата в ре3ультате
бедствий стихийного, техногенного или соци€ш1ьного характера' уфата по
неустановленнь1м причинам (невозможность установления
местонахо)кдения документа) ;

7' дефектность _ повреждение оъёмного носитоля' дефектьт и механические
повреждения дисков' непригодность для использования;

7' уотарелость по содержанито;

7' непрофильность - утрата пощебительских свойств для конщетной
библиотеки. [{о принине непрофильнооти моцт иок.]тточатьоя из фонда
документь1, комплектуемь1е библиотекой (при отка:}е

комплектования отдельнь1х категорий документов), изли1пне Аублетньте
экземплярь1' заменённьте более полньтми по содержани1о' луч1пими по
оформленито, физинескому ооотояни}о издант1ями; по истечении орока
хранения документов' при

неооответствии электронньтх

обеспеченито библиотеки.

ни3ком уровне читательского спроса' при

документов техническому и прощаммному
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библиотечного фонда отража1отся во воех улётньтх формах, принять1х в |шс.
4'4 Бьтбъттие сетевь1х локальнь1х и инота.'тлированнь1х электроннь1х документов из
библиотечного фонда оформляется Актом о списании иск.т1}оченнь1х объектов
библиотечного фонда с ук€ванием причинь1 иок.}1}очет{ия.

4.4.2 ||ризинами для исклточени'1 сетевьтх лок€ш1ьнь1х и ицота-т[лированнь1х

элекщоннь1х документов из фонда библиотеки яв.,б{}отоя:

{' утрата - потеря даннь|х в результате вируоной или хакероко й атаки,потеря
данньтх в результате бедствий стихийного или техногенцого характера'

утрата по неустановленнь1м причинам (невозмох<ность уотановления
местон€|хождения документа);

7' уотарелость по содержанито;

/ истечение срока действия договора' лицензионного согла1]]ения.

4.3 Бьлбьлтие сетевьтх удалённьтх элекщонньтх документов не оформляется
специа.'тьнь|м доч/ментом. [[одтвер>кдением вьтбьттия являе-[ся иотечение срока
действия док)7ъ4ента (договора, конщакта' лицензионного соглатпения),

оформленного на цраво досцпа к определент{ой базе даннь|х (пакец) сетевь1х

доч'ментов и отсутствие договора' конщакта' лицензионного согла1!!ения'
оформленного на новьтй срок' исчерпа ние лимитавьтгрузок.

5. |1роверка фонда электронць|х документов
5'1 [{роверка элекщоннь|х документов на съёмньтх нооителях производится во
время инвентаризации библиотечного фонда сщуктурного подразделения 1-$€.
5.2 [ля электроннь]х документов на оъёмньгх носителях проверка осущеотвляетоя
по едит{ицам учета и хранени'т' при этом проверяется также сохраннооть

сетевь]е лок2ш1ьньте 1т инстал!{ированньте элекщоннь1е

по одной при1!ине.

4.3 |{осле утверя{дени'т Акта о сп'1са|ти|т сведения о вьтбьттии док),\{ентов из

4'4.| в Акт вклточатотся

документь!, исклточаемь1е

информации в элекщоннь1х документах. фя документов применяется рутной
проомощ' проверка

пощ)а:}деления.

индикаторам унётного кат€ш1ога структурного

5.3 |{роверка элекщонг,ь1х сетевь1х лока.'1ьнь1х документов осуществляется по
количественнь1м показателям (колитество документов в Б{), позволя1ощим
вь1явить и3менения в документе' а также по контрольць]м суммам' по3воля1ощим
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вь1явить изменени'! в документе.

5'4 |{роверка доступности сетевь!х удалённьтх электрот1ньп( до1о.ментов
осуществ']т'1етоя с адресов входа, ук€шанньгх в региоц) е и|тд!4в|1дуального г{ета.5'5 |[роверка завертцается составлением Акта и списка отоутству[ощих
докуме1!тов.
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